Tietosuojaseloste

Lakiasiaintoimisto Vivid Oy keraa, kasittelee ja suojaa henkilotietoja EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen (GDPR) ja kansallisen tietosuojalainsdadannon seka niiden nojalla annettujen
paatosten ja suositusten mukaisesti.

Taman tietosuojaselosteen tarkoituksena on kuvata, miten Lakiasiaintoimisto Vivid Oy keraa ja
kasittelee henkildtietoja. Lisaksi kerromme, millaisia oikeuksia rekisterdidyille kuuluu, kun
henkilotietoja kerataan ja kasitellaan.

Rekisterinpitaja ja yhteystiedot:

Lakiasiaintoimisto Vivid Oy
Souranderintie 2, 37100 Nokia
+358 50 5017401
noora@lakitoimistovivid.fi
www.lakitoimistovivid.fi

Henkilotietojen kdytto Lakiasiaintoimisto Vivid Oy:ssa

Henkilotietojen kasittely perustuu aina johonkin EU:n yleisessa tietosuoja-asetuksessa
maariteltyyn kasittelyperusteeseen, joka oikeuttaa henkildtietojen kasittelyyn.

Laki- ja konsultointipalveluiden tarjoajana Lakiasiaintoimisto Vivid Oy vastaanottaa ja
kasittelee henkilotietoja osana paivittaista liiketoimintaa. Henkilotietojen kerdamista ja
kasittelemista voivat edellyttaa myos palveluihin liittyvat viranomaisprosessit seka erilaisista
lakisaateisista velvollisuuksista huolehtiminen. Lisaksi Lakiasiaintoimisto Vivid Oy:n internet-
sivustolla kaytetaan evasteita, joiden avulla seurataan sivustoilla kayneita tarkoituksena
kehittaa sivustoa ja edesauttaa markkinointia.

Lakiasiaintoimisto Vivid Oy keraa ja kasittelee henkilotietojasi seuraavia tarkoituksia varten:

e Asiakassuhteiden hoitaminen ja hallinnointi, esimerkiksi toimeksiantojen
vastaanottaminen, hoitaminen ja hallinnointi seka niihin liittyva laskutus;

o Toimittajasuhteiden hoitaminen ja hallinnointi seka niihin liittyva laskutus;

e Sidosryhmiin liittyvien henkilotietojen kasittely, kuten esimerkiksi liiketoimintaa
koskevien tietojen lAhettdminen ja mahdollisten kumppanuusneuvottelujen kdyminen;

e Viestinta ja markkinointi;
e Henkilotietojen kasittely muiden lakisdateisten velvoitteiden noudattamiseksi.

Henkilosta voidaan kerata kulloisenkin kayttotarkoituksen kannalta tarpeellisia yksilointi- ja
yhteystietoja (nimi, syntymaaika/ henkilétunnus/asiakasnumero, osoite, sahkopostiosoite,
puhelinnumero, edustettava yritys ja asema yrityksessa ja tarvittaessa sukulaisuussuhde).



Henkilotietojen luovutus ja siirtdminen

Lakiasiaintoimisto Vivid Oy ei luovuta rekisteroityjen henkilotietoja ulkopuolisille, paitsi mikali
viranomaiset tai pakottava lainsdadanto niin edellyttaa. Rekisterinpitaja voi kuitenkin ulkoistaa
henkilotietojen kasittelyd luotettaville palveluntarjoajille tai alihankkijoille, kuten
tietojarjestelmapalveluiden tuottajalle. Rekisterinpitaja varmistaa sopimusvelvoitteilla, etta
palveluntarjoaja kasittelee henkilotietoja asianmukaisesti ja tietosuojalainsdadannon
edellyttamalla tavalla.

Lakiasiaintoimisto Vivid Oy itse ei luovuta tietoja EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle,
mutta osa ulkopuolisten palveluntarjoajien palvelimista saattaa sijaita Euroopan talousalueen
ulkopuolella.

Jos henkildtietoja siirretdan EU/ETA-alueen ulkopuolelle, siirto tapahtuu sovellettavan
tietosuojalainsaadannon seka sen nojalla annettujen paatosten ja suositusten mukaisesti.
Lakiasiaintoimisto Vivid Oy huolehtii riittavastd tietosuojan tasosta mahdollisissa
siirtotilanteissa, kayttamalla tarvittaessa Euroopan komission vakiosopimuslausekkeita seka
taydentavia lisasuojatoimia.

Henkilotietojen sailytys

Lakiasiaintoimisto Vivid Oy kayttaa erilaisia organisatorisia ja teknisida menetelmia, joilla
henkilotietojen tietoturvallinen sailyttdminen varmistetaan. Henkilotietojasi kasittelevat ja
niihin on paasy ainoastaan niilla Lakiasiaintoimisto Vivid Oy:n henkiléstoon kuluvilla, joilla on
siihen tydtehtaviensa hoitamisen vuoksi tarve.

Henkilotietoja sailytetddn ja kasitellddn vain niin kauan kuin se on tarpeen henkilétiedon
kayttotarkoituksen kannalta. Tietojen sailyttamisaika vaihtelee kayttotarkoituksen mukaan.
Suostumuksia ja kieltoja sailytetaan niiden voimassaoloajan. Henkilotiedot poistetaan viiden
vuoden kuluttua asiakassuhteen paattymisen jalkeen, jos henkildtietoa ei enda tarvita ja ellei
lainsdadanndssa velvoiteta sailyttdmaan tietoja pidempaa aikaa.

Rekisteréidyn oikeudet

Rekisterdidylla on lakiin perustuva oikeus saada tietda, mita tietoja hanesta on tallennettu
rekistereihin. Pyyntd tulee tehda kirjallisena osoitteeseen noora@lakitoimistovivid.fi ja

pyynnon tehneen henkilén on todistettava henkildllisyytensa.

Rekisterdidylla on oikeus pyytaa virheellisten tai puutteellisten tietojensa oikaisemista tai
taydentamista taikka rekisterissa olevien tietojensa poistamista. Mikali henkilotiedoissa on
virhe, se oikaistaan viipymatta. Mikali virheellinen tieto on valitetty tai luovutettu viranomaisille
tai muulle taholle, joille rekisterinpitajalla on velvollisuus tai oikeus valittaa tai luovuttaa tietoja,
oikaistaan virhe myds tietojen vastaanottajalle.

Mikali katsot, etta Lakiasiaintoimisto Vivid Oy ei ole noudattanut toiminnassaan sen toimintaan
sovellettavia tietosuojasdanndksia, sinulla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle



valvontaviranomaiselle (Tietosuojavaltuutetun toimisto). Tietosuojavaltuutetun toimiston
verkkosivut loydat osoitteesta www.tietosuoja.fi.



